
開示手続き　手順

申請︓来院　　　受取り︓来院

申請手続き
当院窓口にて、必要書類
の提出と申請書の記入を
して頂きます。

院内での手続き
院内の規定に沿って、
開示の可否を決定します。

申請者様への連絡
開示・不開示の決定を電話
にてご連絡します。
（申請日から2週間程度）

開示資料の受け渡し
料⾦の⽀払い

当院窓口にて、開示資料を
お渡しします。
（⽀払いは現⾦のみ）



※書類郵送時の宛名は「医療情報管理室」宛でお願いします。
※開示資料受取り時に本⼈確認をさせて頂きます。

本⼈確認のため、原則1回は来院をお願いします。来院が難しい場合はご相談下さい。

申請︓郵送　　　受取り︓来院 申請︓来院　　　受取り︓郵送

郵送での開示手続き

書類を郵送にて
提出

当院宛に申請書と必要書
類を送付して下さい。

院内での手続き
院内の規定に沿って、
開示の可否を決定します。

申請者様への連絡
開示・不開示の決定を電話
にてご連絡します。
（申請日から2週間程度）

開示資料の受け渡し
料⾦の⽀払い

当院窓口にて、開示資料を
お渡しします。
（⽀払いは現⾦のみ）

院内での手続き
院内の規定に沿って、
開示の可否を決定します。

申請者様への連絡
開示・不開示の決定を電話
にてご連絡します。
（申請日から2週間程度）

入⾦確認後、
開示資料の郵送

郵便物を追跡できる⽅法
（ゆうパック等）で郵送いた
します。
（送料は申請者様負担）

申請手続き
当院窓口にて必要書類の
提出と申請書の記入をし
て頂きます。

請求書 郵送
請求書のみを郵送します。
⽀払いは振込みです。
（手数料申請者様負担）


